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REGULAMIN KONKURSU OFERT
na prowadzenie zaje¢ artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych
i ruchowych w sezonie 2025/2026 w siedzibie Domu Kultury ,KADR" w Dzielnicy Mokotow
m. st. Warszawy przy ul. Rzymowskiego 32 w Warszawie

I INFORMACJE WSTEPNE

Celem zachowania zasady transparentnosci, zasady rownych szans oraz zasady uzyskiwania najlepszych
efektow w stosunku do poniesionych naktaddw, ninigjszym Dyrektor Domu Kultury ,KADR" w Dzielnicy
Mokotow m. st. Warszawy, zwanego dalej ,Domem Kultury” lub ,Organizatorem’, ogtasza Konkurs Ofert na
prowadzenie zajec artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych i ruchowych w sezonie 2025/2026 w siedzibie
Domu Kultury przy ul. Rzymowskiego 32 w Warszawie, zwany dalej ,Konkursem”.

Konkurs, w tym jego zakres i zasady uczestnictwa, opisany jest niniejszym Regulaminem, zwanym dalej
,Regulaminem’, a prowadzenie zajec¢ artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych i ruchowych w sezonie
2025/2026 w siedzibie Domu Kultury, zwane jest dalej tacznie ,zamoéwieniem’ lub w przypadku
poszczegolnych zaje¢ artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych iruchowych w sezonie 2025/2026
w siedzibie Domu Kultury, zwane jest dalej indywidualnie ,zamoéwieniami".

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIEN

W zwiazku z faktem, iz wartos¢ zamowien objetych niniejszym Konkursem jest mnigjsza niz progi unijne,
a zamowienia dotycza przedsiewzie¢ z zakresu edukagji kulturalnej, ninigjsze postepowanie konkursowe
jest realizowane zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych w
oparciu o niniejszy Regulamin oraz w zakresie nieuregulowanym o procedury wewnetrzne Domu Kultury.

. WARUNKI UCZESTNICTWA W KONKURESIE

Do Konkursu moga przystapic¢ osoby prawne, osoby nieposiadajace osobowosci prawnej, w tym organizacje
pozarzadowe oraz osoby fizyczne, zwane dalej ,Kandydatami'.

Kandydaci/tki zgtaszajacy sie do Konkursu zobowigzani sa do:

1.  wypetnienia ofert na poszczegolne zamoéwienia w formie elektronicznej za pomoca
dedykowanego formularza udostepnionego na stronie: www.dkkadr.waw.pl

2. przestania na adres email: konkurs@dkkadr.waw.pl
1) CVinstruktora/rki zaje¢ wskazywanego przez Kandydata.
2) zdjecia promujacego zajecia (w formacie JPG kwadrat min. 800x800);
3) zdjecia instruktora/rki zaje¢ wskazywanego przez Kandydata;
Uwaga:

Kandydaci moga ztozy¢ w Konkursie wiecej niz jedna oferte z zastrzezeniem, iz kazda ze ztozonych ofert
musi obejmowac realizacje innych tematycznie zaje¢. W przypadku sktadania oferty na wiecej niz 1 zajecia,
formularz oferty nalezy wypetnic¢ dla kazdych zajec¢ oddzielnie.

Iv. PRZEDMIOT KONKURSU

1. Przedmiotem konkursu jest wytonienie najciekawszych ofert konkursowych na prowadzenie zajec
artystycznych, kulturalnych, edukacyjnych i ruchowych w Domu Kultury w sezonie 2025/2026.

2. Zajecia musza byc¢ planowane na okres nie krotszy niz 3 miesiace, ale nie dtuzszy niz 10 miesiecy.

3. Dom Kultury poszukuje instruktorow zajec¢ wskazywanych przez Kandydatow do prowadzenia
kreatywnych zaje¢ w Domu Kultury. Kandydaci powinni samodzielnie zaproponowac rodzaj oraz
tematyke zajec objetych zamowieniami, wedtug podziatu wskazanego w pkt 4 i pkt 5 ponizej.

4. Organizator wskazuje, iz zajecia moga odbywac sie w nastepujacych pracowniach Domu Kultury:
1) grafiki komputerowej;
2) edukacyjne;j;
3) studiu nagraniowym;

4) muzycznej;
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5) stolarni;
6) plastycznej dla dzieci i dorostych; ceramicznej;
7)  witrazu;
8) taneczno-ruchowej;
9) tanecznej,
10) rytmicznej dla dzieci;
11) atakze w sali konferencyjnej.
5. Organizator zacheca do sktadania ofert wedtug ponizszego podziatu:

1)  Sztuki wizualne: malarstwo i rysunek - od podstaw po zaawansowane techniki, martwa natura,
pejzaz, postac, techniki eksperymentalne; przygotowanie do liceum plastycznego i ASP - teczka
prac, konsultacje, techniki egzaminacyjne; warsztaty filmowe - tworzenie scenariusza, rezyseria,
montaz, praca z kamera; warsztaty fotograficzne - fotografia analogowa i cyfrowa, obrobka zdjec,
kompozycja, portret; projektowanie gier - grafika 2D i 3D, podstawy animacji, koncept art; komiks
i ilustracja - narracja wizualna, storyboard, stylizacja, techniki cyfrowe i tradycyjne; street art i
mural - szablony, graffiti, malowanie wielkoformatowe; grafika komputerowa - Photoshop,
Illustrator, digital painting, design i projektowanie uzytkowe - plakat, identyfikacja wizualna,
typografia; sztuka nowych mediow - VR, animacja i inne;

2) Rekodzieto - ceramika - formowanie, szkliwienie, wypalanie; szydetkowanie - podstawowe i
zaawansowane techniki, tworzenie ubran i akcesoriow; haftowanie - tradycyjne i nowoczesne
wzory, haft ptaski i krzyzykowy; decoupage - zdobienie przedmiotow, sitodruk - druk na
tkaninach i papierze, wtasne projekty graficzne; mikromodelarstwo - precyzyjne modele z
drewna, plastiku i metalu; nauka kroju i szycia - podstawy konstrukcji ubran, szycie na maszynie,
projektowanie odziezy; moda - design - tworzenie kolekcji, dobdor materiatow, elementy stylizacji;
warsztaty flipbookowe - animacja poklatkowa na papierze; stolarstwo - podstawowa i
artystyczna obrobka drewna, renowacja meblii inne;

3) Muzyka: gordonki dla najmtodszych, zajecia logopedyczne, tworzenie muzyki i teledyskow,
homerecording, nauka gry na instrumencie - fortepian, gitara, skrzypce, perkusja i inne, aranzacja
muzyczna, warsztaty wokalne, warsztaty musicalowe, warsztaty bebniarskie, zajecia
umuzykalniajace dla dzieci, praca z gtosem - dykgja, intonacja, rozwoj swiadomosci gtosowe;j i
inne; balet, modern dance, dancehall, electro dance, taniec nowoczesny, jazzowy, videoclip
dance, taniec orientalny, taniec towarzyski, tango argentynskie, salsa, taniec musicalowy, hip-
hop, breakdance, bachata, flamenco, taniec ludowy, taniec wspotczesny, contemporary dance,
swing, lindy hop, salsa kubanska, twerking, jazz funk, taniec klasyczny, hip-hop old school,
dancehall queen style, rumba, cha-cha, polka, mazur, tance narodowe, taniec dzieciecy, taniec
terapeutyczny, taniec brzucha, taniec hinduski, kizomba, zouk, popping, locking, twerking i inne;

4)  Ruch: ruchowe/rytmiczne dla niemowlat, dzieci, mtodziezy, dorostych, zumba, sztuki walki —
karate, judo, taekwondo, kickboxing, kung fu, brazylijskie jiu-jitsu, pilates, joga - hatha, vinyasa,
ashtanga, power yoga, tai chi, aerobik, stretching, fithess, taniec fitness, capoeira, joga treningi
funkgjonalne.iinne;

5) Teatr: teatr dla dzieci, mtodziezy, dorostych, teatr ciata, tanca, cieni, teatr lalki, maski, teatr
improwizacji, warsztaty dramatopisarskie, praca nad gtosem, techniki aktorskie, teatr
eksperymentalny, teatr fizyczny, monodram, teatr muzyczny, teatr alternatywny, teatr formy,
teatr interaktywny, praca z emocjami, scenopisarstwo, warsztaty sceniczne, teatr dokumentalny,
storytelling, teatr dzieciecy, teatr mowy ciata, teatr tanca wspotczesnego i inne;

6) Jezyki kultura: kulturowe warsztaty dla dzieci/mtodziezy/dorostych z elementami nauki jezyka
obcego (angielski, rosyjski, francuski, hiszpanski, wtoski);, wiedzy o kulturze/teatrze/ filmie
/sztuce/muzyce/tancu; kulturoznawczych; etnograficznych; zajecia kulinarne potaczone
z wiedza o kulturze regionu/kraju/ historii kultury; warsztaty pisarskie, warsztaty kreatywnego
rozwoju; warsztaty kreatywnego czytaniaiinne;

7)  Rozwdj. programowanie, szachy, robotyka, modelowanie 3D, nauka kodowania dla dzieci,
warsztaty scenariuszowe, sztuczna inteligencja, tworzenie gier komputerowych, animacja
komputerowa, druk 3D i modelowanie prototypow, matematyka logiczna, debaty i wystapienia
publiczne, szybkie czytanie i techniki zapamietywania, eksperymenty naukowe, design,
astronomia i eksploracja kosmosu i inne;

8) Taught in English: zajecia skierowane dla osob anglojezycznych;
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9) Inne: propozycja w tej kategorii powinna by¢ adekwatna do przestrzeni, w ktorej beda
prowadzone zajecia.

V. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy ztozy¢ elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego
na stronie www.dkkadr.waw.pl

2. Zataczniki do oferty w postaci zdjecia promujacego zajecia (JPG kwadrat min. 800x800),
zdjecia oraz CV instruktora zaje¢ wskazywanego przez kandydata/tke nalezy przesta¢ na adres:
konkurs@dkkadr.waw.pl (w temacie wiadomosci prosimy wpisac ,Imie i nazwisko oferenta/ Nazwa
firmy lub organizacji).

3. Termin sktadania ofert mija w dniu 12 maja 2025 r. o godz. 23:59.
Oferty ztozone po wskazanym terminie nie beda podlegaty ocenie.
VI. TRYB ZLOZENIA OFERT

1. Kazdy uczestnik Konkursu moze zgtosic wiecej niz jedna oferte z zastrzezeniem, iz kazda ze ztozonych
ofert musi obejmowac realizacje innych tematycznie zajec. W tym celu prosimy wypetnic i wystac
formularz oferty do kazdych zajec oddzielnie.

2. Kazdy uczestnik Konkursu powinien przedstawic kompletng Oferte wypetniajac wszystkie pola
dedykowanego formularza Oferty oraz przestac wymagane zataczniki,

3. Oferty nie ztozone za posrednictwem dedykowanego formularza lub nie zawierajace wymaganych
zatacznikow nie beda podlegaty ocenie.

VII. OCENA ZLOZONYCH OFERT

1. Ocena ztozonych ofert zostanie dokonana przez komisje konkursowa powotang przez Dyrektora
Domu Kultury w sktadzie trzyosobowym na posiedzeniu nigjawnym.

2. Komisja konkursowa dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w przedtozonych
ofertach oraz w ich zatacznikach, a takze na podstawie innych pozyskanych samodzielnie informacji.

3. Dokonujac wyboru oferty, komisja konkursowa bedzie kierowac sie miedzy innymi ponizszymi
kryteriami oceny ofert:

1) doswiadczenie w prowadzeniu zajec;
2) innowacyjnosc¢ proponowanych zajec;
3) kalkulacja kosztow prowadzenia zajec;
4) kwalifikacje instruktora/rki zaje¢ wskazywanego przez Kandydata/tke.
VIl ROZSTRZYGNIECIE KONKURSU
1. Konkurs zostanie rozstrzygniety w dniu 24 czerwca 2025 r.

2. Powiadomienie o wynikach postepowania konkursowego nastapi poprzez przestanie informadgiji
Oferentom na wskazany w ofercie adres mailowy.

3. Organizator zastrzega, iz skontaktuje sie wytacznie z wybranymi przez komisje konkursowa
Oferentami.

4. Zamawiajacy zastrzega, iz wybor oferty przez Komisje Konkursowa, nie stanowi zobowigzania
Organizatora do zawarcia Umowy z Oferentem na warunkach okreslonych w ofercie. Organizator
zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow wybranych ofert.

Organizator zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnej z przedtozonych ofert.
Z wybranym Oferentami zostanie zawarta Umowa wedtug wzoru obowigzujacego u Organizatora.

7. Wpybrany Oferent przed podpisaniem Umowy, ktéra wigze sie z dziatalnoscia zwiazang z
wychowaniem, edukacja, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacja innych
zainteresowan przez matoletnich, jest zobowigzany przedtozyc¢ Organizatorowi co do kazdego z
instruktorow skierowanych do realizacji Umowy aktualng informacje z Krajowego Rejestru Karnego w
zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207
Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii oraz za
odpowiadajgce tym przestepstwom czyny zabronione okreslone w przepisach prawa obcego oraz
oswiadczenia o ktorych mowa w art. 21 ustawy o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na
tle seksualnym oraz ochronie matoletnich.
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8. Nieprzedtozenie informacji i oswiadczen o ktorych mowa w pkt. 7 powyzej stanowi podstawe dla
Organizatora odmowy zawarcia Umowy z wybranym Oferentem. W sytuacji o ktorej mowa w zdaniu
poprzednim Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Organizatora.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Konkursu.

10. Oferentom z tytutu nie wybrania ztozonej przez nich oferty lub uniewaznienia Konkursu nie
przystuguja zadne srodki ochrony prawnej.

IX. INFORMACJE KONCOWE
1. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.
2. Decyzje w sprawach nieujetych w niniejszym Regulaminie podejmuje Dyrektor Domu Kultury.

3. Dom Kultury uprawniony jest do dokonywania okresowych ocen efektywnosci dziatan Kandydata w
zakresie $wiadczonych przez niego zamowien, a pozytywna ocena w tym zakresie moze stanowi¢
Jjedno z kryteriow decyzji Organizatora o kontynuowaniu wspotpracy z wybranym Kandydatem w
kolejnych sezonach artystycznych Domu Kultury.

4. Sktadajac oferte w niniejszym Konkursie Kandydaci wyrazaja zgode na opublikowanie przez
Organizatora imienia i nazwiska lub nazwy firmy Kandydata oraz informacji o zwyciezcy
Konkursu na stronie internetowej Organizatora, a takze umieszczanie ich w drukowanych oraz
rozpowszechnianych w mediach, w tym w Internecie materiatach promocyjnych i informacyjnych.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1. W zwiazku z zapisami art. 13 oraz art. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. z 2016 r,
L 119, poz. 1) informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Dom Kultury “KADR"
w Dzielnicy Mokotow m. st. Warszawy, ul. Wincentego Rzymowskiego 32, 02-697 Warszawa

2. Informujemy, ze na mocy art. 37 ust. 1 lit. a) RODO Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych
(IOD) - Pana tukasza Rakockiego, z ktorym mozna kontaktowac sie pod adresem mail:
iod@dkkadr.waw.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, podjecia dziatan przed zawarciem umowy, zawarcia i realizacji zlecenia o
zamowienie oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu jego realizagji oraz przepisami ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizagji celow wskazanych
w ust. 3 a nastepnie beda przetwarzane w celach archiwizacyjnych zgodnie z terminami archiwizacji
okreslonymi przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych oraz przepisow o
zamowieniach publicznych. W przypadku przetwarzania na podstawie zgody dane beda
przechowywane do chwili ustania celu w jakim zostata ona uzyskana lub do wycofania zgody.

5. Administrator moze przekazac/powierzy¢ Panstwa dane innym instytucjom/podmiotom. Podstawa
przekazania/powierzenia danych sg przepisy prawa lub umowy powierzenia danych do przetwarzania
zawarte z podmiotami swiadczacych ustugi na rzecz Administratora. Odbiorca danych osobowych beda
uprawnione podmioty na podstawie przepisow prawa lub podmioty swiadczace ustugi Administratorowi
na podstawie odrebnych umow. Ponadto dane publikowane beda na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Administratora.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych okreslonych w regulaminie oraz w
formularzu zgtoszeniowym jest warunkiem koniecznym udziatu w otwartym Konkursie ofert.

7. Przystuguje Pani/Panu, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, mozliwosc:

1) dostepu do danych osobowych jej/jego dotyczacych oraz otrzymania ich kopii o ktdorym mowa w
art. 15 RODO"

2)  zadania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie z art. 16 RRODO, przy
czym skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiana wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia ani zmiana postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego

3 W zwiazku zart. 188 RODO zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy czym prawo
to nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, przetwarzania danych w celu
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zapewnienia korzystania z Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego™.

Nie przystuguje Pani/Panu:
1) prawo do usuniecia danych osobowych - art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - art. 21 RODO

Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, kierujac korespondencje na
adres Administratora lub droga elektroniczng piszac na adres: iod@dkkadr.waw.pl.

Przystuguje Panstwu prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego nha hiezgodne z RODO
przetwarzanie danych osobowych, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przetwarzanie danych osobowych nie podlega zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz
profilowaniu. Dane nie beda przekazywane do panstw trzecich ani organizacji miedzynarodowych.

* Wyjasnienie: w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow wynikajqgcych z uprawnienia do dostepu do danych osobowych wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku Dom Kultury moze zqdac od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania.

““Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnejlub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego; wystqpienie z zqdaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakornczenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
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